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Dictée 1 :  

Le rapport de stage que j'ai rédigé nécessite une relecture attentive pour corriger 

les erreurs. Les résultats de l'enquête ont montré une augmentation significative 

des ventes. L'entreprise a investi dans de nouvelles technologies pour améliorer 

sa production. Les employés ont suivi une formation intensive en gestion de 

projet. La réunion de ce matin portait sur les stratégies de développement 

international. Il est important de respecter les délais pour la livraison des 

marchandises. La collaboration entre les différents départements a permis de 

résoudre le problème rapidement. Nous avons analysé les données et constaté une 

baisse des coûts de production. L'innovation est au cœur de la stratégie de 

l'entreprise pour rester compétitive. Les clients ont exprimé leur satisfaction lors 

de l'enquête de satisfaction annuelle. 

 

Dictée 2 :  

Le dossier de candidature doit être complété avec soin pour éviter tout rejet. Les 

partenaires commerciaux se sont rencontrés pour discuter des termes du contrat. 

La communication interne est essentielle pour assurer une bonne coordination des 

équipes. Les nouvelles directives ont été envoyées par courriel à tous les 

employés. Le bilan financier de l'année montre une nette amélioration par rapport 

à l'année précédente. Les logiciels de gestion permettent de suivre les stocks en 

temps réel. Les stagiaires ont été intégrés dans les différents services de 

l'entreprise. La formation continue est indispensable pour maintenir un haut 

niveau de compétence. Les objectifs de vente ont été largement dépassés grâce à 

une campagne de marketing efficace. La maintenance des machines est réalisée 

régulièrement pour éviter les pannes. 

 

Dictée 3 :  

Les responsables de service ont participé à un séminaire sur le leadership. La 

politique de l'entreprise en matière de développement durable est très stricte. Les 

clients apprécient la qualité des produits et le service après-vente. Le budget 

prévisionnel doit être approuvé par la direction avant la fin du mois. Les données 

recueillies ont été analysées pour élaborer une stratégie de croissance. Les 

fournisseurs ont été sélectionnés en fonction de leurs critères de qualité. Le cahier 

des charges a été respecté à la lettre par l'équipe de projet. La concurrence est très 

forte dans ce secteur d'activité. Les mesures de sécurité au travail sont 

régulièrement mises à jour. Le site internet de l'entreprise a été refait pour 

améliorer l'expérience utilisateur. 
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Dictée 4 :  

Les collaborateurs ont été informés des changements organisationnels à venir. Les 

outils de gestion de projet facilitent la planification et le suivi des tâches. La 

réunion hebdomadaire permet de faire le point sur l'avancement des travaux. Le 

département des ressources humaines a organisé une journée de team building. 

Les produits défectueux sont retournés au fournisseur pour remplacement. La 

stratégie de marketing digital a porté ses fruits avec une hausse des ventes en 

ligne. Les indicateurs de performance sont suivis de près par la direction. Le 

service client est disponible 24 heures sur 24 et 7 jours sur 7. Les coûts de 

production ont été réduits grâce à une meilleure gestion des ressources. Les 

employés bénéficient de diverses primes en fonction de leurs performances. 

 

Dictée 5 :  

Le manuel d'utilisation doit être lu attentivement avant de commencer. Les 

contrats de travail incluent des clauses de confidentialité strictes. Le plan de 

carrière de chaque employé est revu annuellement. Les audits internes permettent 

de vérifier la conformité des procédures. Les réunions de brainstorming favorisent 

l'émergence de nouvelles idées. Les factures impayées sont relancées 

régulièrement par le service comptabilité. La logistique est un élément clé dans la 

chaîne d'approvisionnement. Les formations en ligne offrent une grande flexibilité 

aux salariés. Le développement des compétences est encouragé par l'entreprise. 

Les campagnes publicitaires doivent être créatives pour attirer l'attention des 

consommateurs. 

 

Dictée 6 :  

Le tableau de bord permet de suivre en temps réel les indicateurs de performance. 

Les échanges avec les partenaires étrangers se font principalement en anglais. Les 

processus de fabrication sont continuellement améliorés pour gagner en efficacité. 

La gestion des risques est cruciale dans le secteur financier. Les réunions de suivi 

de projet ont lieu une fois par semaine. Les rapports d'activité sont transmis à la 

direction chaque trimestre. Les conditions de travail sont régulièrement évaluées 

pour garantir le bien-être des employés. Les objectifs annuels sont fixés lors de la 

réunion de début d'année. Les innovations technologiques bouleversent de 

nombreux secteurs d'activité. Le service après-vente est essentiel pour fidéliser la 

clientèle. 
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Dictée 7 :  

Le suivi des commandes se fait via un logiciel dédié. Les partenariats stratégiques 

sont essentiels pour le développement international. La rédaction des rapports doit 

être claire et précise. Les formations professionnelles sont financées par 

l'entreprise. La qualité des produits est contrôlée à chaque étape de la production. 

6. Les réunions de crise sont organisées en cas de problème majeur. La satisfaction 

des clients est au cœur des préoccupations de l'entreprise. Les employés sont 

formés aux nouvelles technologies pour rester compétitifs. Les documents 

administratifs doivent être archivés conformément à la législation. La 

communication interne passe par différents canaux, notamment les newsletters et 

les réunions. 

 

Dictée 8 :  

Les réunions de travail permettent de coordonner les efforts des différentes 

équipes. Les nouvelles recrues suivent un programme d'intégration spécifique. 

Les objectifs de performance sont définis en début d'année. Le développement 

durable est une priorité pour l'entreprise. Les audits financiers garantissent la 

transparence des comptes. Les projets innovants sont soutenus par des 

subventions publiques. Les stocks sont gérés de manière optimisée pour éviter les 

ruptures. Les collaborateurs peuvent bénéficier de télétravail sous certaines 

conditions. Les partenariats avec les universités favorisent la recherche et 

l'innovation. Les conditions de travail sont régulièrement améliorées pour le bien-

être des salariés. 

 

Dictée 9 :  

Les résultats des enquêtes de satisfaction sont analysés pour améliorer les 

services. La sécurité des données est primordiale dans le secteur informatique. 

Les processus de recrutement sont transparents et équitables. Le respect des délais 

est crucial dans la gestion des projets. Les formations internes permettent de 

développer les compétences des employés. Les campagnes de marketing sont 

planifiées en fonction des saisons. Les rapports financiers sont présentés lors des 

assemblées générales. Les innovations technologiques sont intégrées 

progressivement dans les processus de production. Les réunions hebdomadaires 

permettent de faire le point sur l'avancement des projets. Les employés sont 

encouragés à proposer des idées pour améliorer les processus internes. 
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Dictée 10 :  

Les échanges commerciaux avec l'étranger sont en constante augmentation. La 

gestion des ressources humaines est un pilier de la stratégie d'entreprise. Les outils 

de gestion de projet facilitent la coordination des équipes. Les formations 

professionnelles sont adaptées aux besoins des employés. Le suivi des 

performances est essentiel pour atteindre les objectifs fixés. Les partenariats avec 

les fournisseurs sont basés sur la confiance mutuelle. Les réunions de travail 

permettent de résoudre les problèmes rapidement. Les audits internes garantissent 

la conformité des processus. Les innovations technologiques sont essentielles 

pour rester compétitif. La satisfaction des clients est une priorité pour l'entreprise. 

 

Dictée 11 :  

La réunion que nous avons organisée hier a été un succès. Les produits que j'ai 

achetés sont de très bonne qualité. Elles sont arrivées en retard à cause de la 

circulation. La proposition qu'il a faite a été acceptée par tous. Les documents que 

tu as imprimés sont prêts pour la réunion. Les collaborateurs se sont bien intégrés 

dans l'équipe. La stratégie que nous avons adoptée a porté ses fruits. Les clients 

ont été satisfaits par les services rendus. Les formations que j'ai suivies m'ont 

beaucoup appris. Elle est restée au bureau pour terminer son rapport. 

 

Dictée 12 :  

Les tâches qu'il a accomplies ont été très bien exécutées. Ils se sont investis dans 

ce projet avec beaucoup de motivation. La présentation que nous avons vue était 

très intéressante. Les objectifs qu'ils ont fixés sont très ambitieux. Elle a trouvé 

les solutions aux problèmes rencontrés. Les employés se sont réunis pour discuter 

des nouvelles directives. Les données que tu as analysées sont correctes. Les 

améliorations que nous avons apportées ont eu des effets positifs. Ils ont respecté 

les délais de livraison fixés. Les consignes que j'ai données ont été suivies à la 

lettre. 

 

Dictée 13 :  

Les rapports qu'ils ont rédigés sont très détaillés. Elle s'est concentrée sur les 

tâches les plus urgentes. Les résultats que nous avons obtenus sont encourageants. 

4. Il a supervisé les travaux avec beaucoup de rigueur. Les clients que tu as 

contactés ont tous répondu favorablement. Elles sont parties en mission pour 

évaluer la situation. Les décisions que j'ai prises ont été validées par la direction. 

Les réunions que nous avons tenues ont été productives. Ils ont terminé le projet 

avant la date limite. Les formations qu'elle a suivies lui ont été très utiles. 

 

 

file:///C:/Users/CEDEAO-PC/Desktop/Dictées%202024/www.clubcedeao.com


Dictées proposées par le Club Cedeao (Niveau Supérieur)                               
 

Pour plus de cours, vidéos et exercices pédagogiques, RDV sur : www.clubcedeao.com 
 

Dictée 14 :  

Les fiches que tu as créées sont très bien faites. Ils se sont engagés à respecter les 

nouvelles directives. La conférence que nous avons suivie était passionnante. Les 

stratégies que tu as proposées ont été adoptées. Elle a assisté à toutes les sessions 

de formation. Les participants se sont regroupés pour discuter des résultats. Les 

projets que nous avons lancés ont été couronnés de succès. Ils ont installé les 

nouveaux logiciels sans problème. Les documents qu'elle a envoyés sont 

complets. Les étudiants se sont investis dans leurs études avec sérieux. 

 

Dictée 15 :  

Les modifications qu'ils ont apportées sont pertinentes. Elle s'est rendue à la 

conférence pour en apprendre davantage. Les équipements que nous avons 

commandés sont arrivés. Il a finalisé le rapport avant la date prévue. Les clients 

que tu as reçus étaient très satisfaits. Elles sont montées au dernier étage pour voir 

la vue. Les recommandations que j'ai faites ont été acceptées. Les objectifs que 

nous avons atteints sont impressionnants. Ils ont suivi les instructions à la lettre. 

Les cours qu'elle a dispensés ont été très appréciés. 

 

Dictée 16 :  

Les solutions que tu as trouvées sont innovantes. Ils se sont penchés sur les 

problèmes les plus urgents. La méthode que nous avons utilisée a été efficace. Les 

réponses que tu as données sont justes. Elle a examiné les dossiers avec beaucoup 

d'attention. Les employés se sont adaptés rapidement aux nouvelles conditions. 

Les tâches que nous avons accomplies sont nombreuses. Ils ont mis en place une 

nouvelle stratégie de vente. Les résultats qu'elle a obtenus sont excellents. Les 

projets sur lesquels tu as travaillé sont impressionnants. 

 

Dictée 17 :  

Les mesures que tu as prises ont été efficaces. Ils se sont dirigés vers la salle de 

réunion pour commencer. La solution que nous avons envisagée semble viable. 

Les clients que tu as servis ont laissé des avis positifs. Elle a étudié les 

propositions avec beaucoup de soin. Les collaborateurs se sont mobilisés pour 

atteindre les objectifs. Les données que nous avons recueillies sont fiables. Ils ont 

amélioré leurs performances grâce à la formation. Les idées qu'elle a présentées 

étaient très intéressantes. Les étudiants se sont préparés pour leurs examens avec 

sérieux. 
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Dictée 18 :  

Les actions que tu as entreprises ont porté leurs fruits. Ils se sont intéressés aux 

nouvelles opportunités de marché. La solution que nous avons choisie a résolu le 

problème. Les clients que tu as invités ont tous répondu présent. Elle a analysé les 

résultats avec beaucoup de minutie. Les employés se sont formés aux nouvelles 

procédures. Les tâches que nous avons déléguées ont été réalisées à temps. Ils ont 

élaboré un plan de développement stratégique. Les recommandations qu'elle a 

faites ont été bien accueillies. Les étudiants se sont investis dans leurs projets de 

fin d'études. 

 

Dictée 19 : Les documents que tu as envoyés sont très clairs. Ils se sont concentrés 

sur l'amélioration des processus. La démarche que nous avons suivie a été 

fructueuse. Les clients que tu as relancés ont passé commande. Elle a corrigé les 

erreurs avec beaucoup de précision. Les collaborateurs se sont montrés très 

motivés. Les rapports que nous avons reçus sont complets. Ils ont lancé une 

campagne de publicité très efficace. Les résultats qu'elle a obtenus sont très 

satisfaisants. Les étudiants se sont préparés pour leurs soutenances de stage. 

 

Dictée 20 :  

Les informations que tu as fournies sont exactes. Ils se sont réunis pour discuter 

des nouvelles stratégies. La méthode que nous avons appliquée a été validée. Les 

clients que tu as contactés ont tous passé commande. Elle a suivi les consignes 

avec beaucoup d'application. Les employés se sont organisés pour atteindre les 

objectifs fixés. Les résultats que nous avons analysés sont prometteurs. Ils ont 

optimisé les processus de production. Les conclusions qu'elle a tirées sont 

pertinentes. Les étudiants se sont inscrits à des cours supplémentaires pour se 

perfectionner.  

 

Dictée 21 :  

Les projets qu'ils ont élaborés ont été présentés à la direction. Elle est partie en 

voyage d'affaires pour rencontrer de nouveaux clients. Les produits que nous 

avons vendus ont rencontré un grand succès. Ils se sont engagés à respecter les 

délais de livraison. La formation que j'ai suivie m'a beaucoup appris sur la gestion 

des stocks. Les collaborateurs se sont réunis pour discuter des nouvelles stratégies. 

Les documents que tu as envoyés sont très clairs et précis. Les erreurs qu'elle a 

corrigées étaient nombreuses. Ils ont été satisfaits des résultats obtenus grâce à 

leurs efforts. La réunion que nous avons organisée a permis de clarifier plusieurs 

points importants. 
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Dictée 22 :  

Les décisions qu'ils ont prises ont été bien accueillies par l'équipe. Elle a relu les 

rapports que tu as rédigés avant de les envoyer. Les clients que nous avons invités 

ont tous répondu positivement. Ils se sont investis dans ce projet avec beaucoup 

d'énergie et de motivation. La solution que nous avons adoptée a résolu le 

problème efficacement. Les formations que j'ai suivies ont amélioré mes 

compétences professionnelles. Les tâches qu'elle a accomplies ont été réalisées 

avec soin. Ils ont lancé une nouvelle campagne de marketing qui a été un succès. 

Les réunions que nous avons tenues ont été très productives. La présentation 

qu'elle a faite était claire et bien structurée. 
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